GLOSARIC PE TERIMINGS REGISTROS PUBLITUYS

1. CONCEPTOS

« REGISTRO DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO- ESAL : Es el registro
que agrupa a las personas juridicas que tienen propdsitos altruistas o de
cooperacion en favor de sus asociados, de terceros o de la comunidad en
general. Ademas de inscribirse en el registro al momento de su creacion,
tienen la obligacion de registrar todos los actos y documentos sujetos a
registro por disposicion legal. Las ESAL deben renovar anualmente su
inscripcion y actualizar su informacién entre el primero de enero y el 31 de
marzo.

« REGISTRO MERCANTIL: Tiene por objeto llevar la matricula de los
comerciantes, sus establecimientos de comercio asi como la inscripcion de
todos los actos, libros y documentos respecto de los cuales la Ley exigiera
la capacidad del registro. Es una funcion delegada por el Estado,
esencialmente reglada, publica, y disponible para que cualquier persona
pueda examinar los libros y archivos en que fuere llevado, tomar
anotaciones de sus asientos o actos y obtener copia de los mismo.

« REGISTRO NACIONAL DE TURISMO — RNT: Es un registro en el que
deben inscribirse los prestadores de servicios turisticos que operen en
Colombia y que es obligatorio para su funcionamiento. Su actualizacion es
virtual http://www.rnt.rue.com.co y debe hacerse cada afo entre el primero
de enero y el 31 de marzo. No cumplir con la obligacion de la actualizacion
anual del Registro Nacional de Turismo acarrea una multa de un (1) salario
minimo legal mensual vigente y el cierre temporal del establecimiento de
comercio. Durante el tiempo de suspension del Registro Nacional de
Turismo, el prestador de servicios turisticos no podra ejercer la actividad,
hasta tanto demuestre que ha cumplido con la actualizacion y pagado la
multa al Fondo Nacional de Turismo — FONTUR.

« REGISTRO PUBLICO DE VEEDURIAS CIUDADANAS : Inscripcion de las
organizaciones que ejercen vigilancia sobre la gestion publica (Autoridades
administrativas, politicas, judiciales, electorales, legislativas y 6rganos de
control), asi como de las entidades publicas o privadas, (Organizaciones no
gubernamentales de caracter nacional o internacional que operen en el
pais, encargadas de la ejecucion de un programa, proyecto, contrato o de la
prestacion de un servicio publico).

+ REGISTRO UNICO EMPRESARIAL Y SOCIAL — RUES: Plataforma
nacional administrada por ConfecAmaras que integra los registros publicos




delegados a las cémaras de comercio del pais. Ingresando a
WWW.rues.org.co puede obtener la siguiente informacion:

v" Nombres y NIT de comerciantes, sean personas naturales o
juridicas, y entidades sin animo de lucro.
Las actividades econdémicas que desarrollan.
Nombres de representantes legales de las sociedades y entidades
sin &nimo de lucro con sus facultades y limitaciones para actuar.
v' Los establecimientos de comercio que a nivel nacional tenga el
comerciante.
La ultima fecha de renovacion.
La fecha de la matricula y de vigencia de la sociedad o entidad sin
animo de lucro.

v
v
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REGISTRO UNICO DE PROPONENTES- RUP: Es un registro que habilita
a las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio
o sucursal en Colombia, para participar en licitaciones y celebrar contratos
con el Estado. La renovacion del RUP se debe realizar cada afio entre el
primero de enero y el quinto dia habil de abril.

REGISTRO UNICO NACIONAL DE ENTIDADES OPERADORAS DE
LIBRANZA — RUNEOL: Registro virtual administrado por las Camaras de
Comercio del pais, que tiene como finalidad dar publicidad a las entidades
operadoras de libranza o descuento directo y permitir a cualquier persona la
consulta en linea y gratuita de la informacion alli publicada. Mediante el
registro, la Cadmara de Comercio asignara a cada entidad un codigo de
reconocimiento a nivel nacional que lo identificard& como operador de
libranza o descuento directo.

CERTIFICADOS EXPEDIDOS POR LA CAMARA DE COMERCIIO

ANENENENENEN

CERTIFICADO DE__EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL :
Documento que demuestra la capacidad de las sociedades y entidades sin
animo de lucro para actuar y relacionarse con terceros, acredita su
existencia, publica e identifica las personas que las representan y obran en
su nombre. En los certificados de existencia y representacion legal se
puede consultar informacién relevante relacionada con:

La creacién de las sociedades y entidades sin animo de lucro.

Reformas a los estatutos.

Nombramientos de 6rganos de administracion.

El objeto social y sus actividades.

El capital o patrimonio inicial.

Las facultades y limitaciones de los representantes legales. La informacion
contenida en los certificados genera confianza y credibilidad en las
relaciones comerciales para celebrar negocios y contratos.




« CERTIFICADO DE MATRICULA : Documento que acredita la matricula de
los comerciantes, dotando a la empresa de una capacidad que le permite
identificarse y obrar en el mercado. También es prueba de la matricula de
los establecimientos de comercio y de informacion importante presentada
por el comerciante o autoridades publicas, para dotarlos de publicidad y
efectos ante terceros. En los certificados de registro mercantil se pueden
consultar los datos como el nombre del comerciante, el N.I.T, la direccion
del domicilio principal, direccion de notificacion, cumplimiento de la
renovacion, el valor de los activos, las actividades que desarrolla, entre
otros datos de interés para el mercado en general.

+ CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES —RUP: El
certificado de inscripcion y clasificacion en el Registro Unico de
Proponentes conocido como RUP, es el documento publico que da plena
prueba de los requisitos habilitantes establecidos en la Ley y verificados por
las camaras de comercio, para que todas las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, domiciliadas o con sucursal en Colombia, puedan
acceder a celebrar algunos contratos con las Entidades Estatales que
requieren de este registro. En el certificado del RUP, ademas se publica la
informacion mensual remitida a las camaras de comercio por las Entidades
Estatales sobre contratos y las actuaciones relacionados con los
proponentes.

OTROS TERMINOS UTILIZADOS EN LOS FORMULARIOS DE RE GISTRO.

CODIGO ClIU: CIIU es la sigla que traduce Clasificacion Industrial Internacional
Uniforme y corresponde a la clasificacion de las actividades econOmicas a nivel
nacional. Esta integrada por un cadigo de cuatro digitos, el cual se requiere para
adquirir y actualizar el registro mercantil asi como el Registro Unico Tributario -
RUT. 2

ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO : Conjunto de bienes y capacidades con los
gue cuenta el comerciante para realizar sus actividades econdmicas, que pueden
ser tangibles tales como la maquinaria y la mercancia, e intangibles como la
marca y las creaciones. Los establecimientos de comercio deben registrarse en la
Camara.

SUCURSAL: Establecimiento de comercio abierto por una sociedad, dentro o
fuera de su domicilio, para el desarrollo de los negocios sociales o parte de ellos,
administrados por mandatarios con facultades para representar a la sociedad
(articulo 263 del Cadigo de Comercio).




FORMULARIO RUES: Conjunto de informacidn requerida para los registros
administrados por las cadmaras de comercio. Se diligencia para inscripciones,
matriculas y renovaciones.

NUMERO DE MATRICULA LOCAL : Namero que la Camara de Comercio
respectiva asigna internamente al expediente de cada comerciante. 52.

NUMERO UNICO DE IDENTIFICACION NACIONAL : Esta conformado en la parte
principal con el numero de la cédula de ciudadania si se trata de persona natural o
el nimero de identificacion tributaria NIT u otro nimero de identificaciéon nacional
adoptado de manera general, si es persona juridica. Este nUmero corresponde a la
matricula nacional del comerciante.

PERSONA JURIDICA: Persona ficticia que surge de un pacto asociativo o del
reconocimiento legal que hace de ella una autoridad. La persona juridica, una vez
constituida es distinta a las personas que la conforman.

PERSONA NATURAL COMERCIANTE : Persona fisica que en su propio nombre
0 por si misma, realiza actividades respaldadas con su patrimonio personal, de
manera publica, profesional y reiterada destinada a la produccion de bienes o
prestacion de servicios de naturaleza comercial.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO -RUT: Forma de identificar, ubicar y clasificar
las personas naturales y juridicas sujetas de obligaciones con la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN - . Con este registro, se obtiene el
Numero de Identificacion Tributaria -NIT-. Este trdmite puede realizarse en las
oficinas de la DIAN o a través de www.dian.gov.co.

RENOVACION DE LA MATRICULA MERCANTIL : Oportunidad de actualizar la
informacion en el Registro Mercantil. Esta oportunidad es prevista en la Ley como
una obligacién que debe cumplirse entre el primero de enero y el 31 de marzo. De
no hacerlo, genera sanciones economicas que pueden ser impuestas por la
Superintendencia de Industria y Comercio, de conformidad con el articulo 30 de la
Ley 1727 de 2014.

GLOSARIO DE TERMINOS REGISTRO DE PROPONENTES
R.U.P. Registro Unico de Proponentes

= BALANCE SOCIAL : Es la diferencia entre el Activo Total y el Pasivo Total
en aquellas entidades que buscan cumplir una funcién social.




UNSPSC: Cadigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas.
Clasificador de Bienes y Servicios, es una metodologia uniforme de
codificacion utilizada para clasificar productos y servicios.

CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES —RUP: El
certificado de inscripcion y clasificacion en el Registro Unico de
Proponentes conocido como RUP, es el documento publico que da plena
prueba de los requisitos habilitantes establecidos en la Ley y verificados por
las cAmaras de comercio, para que todas las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, domiciliadas o con sucursal en Colombia, puedan
acceder a celebrar algunos contratos con las Entidades Estatales que
requieren de este registro. En el certificado del RUP, ademas se publica la
informacion mensual remitida a las camaras de comercio por las Entidades
Estatales sobre contratos y las actuaciones relacionados con los
proponentes.

INSCRIPCION: El tramite de inscripcion lo llevan a cabo aquellas
personas que no figuran inscritas en el Registro Unico de Proponentes
porque nunca han estado, aquellas que estando inscritas no adelantaron el
tramite de la renovacion dentro del término establecido en el articulo
2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 y por lo tanto le cesaron efectos a
su registro, o por Uultimo aquellas que teniendo su registro vigente
decidieron cancelarlo.

RENOVACION DEL REGISTRO DE PROPONENTES: Tramite debe ser
adelantado, a mas tardar el quinto dia habil de abril de cada afio, por
aquellas personas que figuran con su registro de proponentes vigente y que
se han inscrito antes del primero de enero del afio en curso, la finalidad de
la renovacion es darle vigencia al registro por un afio mas, de no hacerlo se
genera la cesacion de efectos al mismo.

ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE PROPONENTES: Tramite que
llevan a cabo aquellos que tienen registro de proponentes vigente y desean
modificar su experiencia o su capacidad juridica. La informacién diferente a
experiencia y capacidad juridica no puede ser actualizada.

CANCELACION: Tramite que adelanta el proponente que no desea
continuar inscrito en el registro. Quien desee volver a figurar debera
inscribirse nuevamente. Para éste tramite no se genera costo alguno para
el proponente

CLASIFICACION: Es la ubicacion que el proponente hace dentro de los
codigos del Clasificador de Bienes y Servicios, entendiendo por éste, el
sistema de codificacion de las Naciones Unidas para estandarizar
productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC.




REQUISITOS HABILITANTES : Requisitos legales que habilitan al
proponente para su presentacion en los procesos de seleccion convocados
por las entidades estatales en los que pretenda participar. Cada uno de
ellos se constituye en un requerimiento indispensable para la inscripcion en
el Registro Unico de Proponentes y es objeto de verificacién por parte de la
Céamara de Comercio.

REPORTES DE LAS ENTIDADES ESTATALES : Es el informe que deben
realizar las entidades estatales mensualmente a la Camara de Comercio
que tenga jurisdiccion en el domicilio del contratista persona natural o
juridica, sobre la informacion concerniente a los contratos (adjudicados, en
ejecucién, ejecutados), las multas, sanciones e inhabilidades resultantes de
dichos contratos.

GLOSARIO DE TERMINOS CONCILIACION Y ARBITRAJE:

Mecanismos alternativos de solucion de conflictos . Figuras autorizadas
por la ley, alternativas al proceso judicial, que buscan solucionar los
conflictos entre las partes, ya sea de manera directa entre ellas o mediante
la intervencion de un tercero.

Entidad promotora : Entidad publica, persona juridica sin animo de lucro,
universidad con consultorio juridico, que cuenta con Centro de Conciliacion
y/o Arbitraje.

Centro de Conciliacion y/o Arbitraje _: Linea de accion autorizada por el
Gobierno Nacional a una entidad promotora para prestar el soporte
operativo y administrativo requerido para el buen desarrollo de las
funciones de los conciliadores y los arbitros, en el marco del ejercicio de
una funcion publica, donde se llevan a cabo procesos de conciliacion o
arbitraje, o ambas actividades.

Educacion continuada : Actividad orientada a la actualizacion y el
desarrollo de los conocimientos y habilidades del conciliador, el arbitro, el
secretario y el personal vinculado con el Centro de Conciliacion y/o
Arbitraje.

Tarifas : Los Centros de Conciliacion deberan fijar anualmente sus tarifas
dentro del marco que para el efecto determine el Ministerio de Justicia y del
Derecho.

Arbitraje:  Mecanismo Alternativo de Solucion de Conflictos mediante el
cual las partes defieren a arbitros la solucion de una controversia relativa a
asuntos de libre disposicion o aquellos que la ley autorice.




Principios del Arbitraje : El arbitraje se rige por los principios y reglas de
imparcialidad, idoneidad, celeridad, igualdad, oralidad, publicidad vy
contradiccion.

Laudo Arbitral: El laudo arbitral es la sentencia que profiere el tribunal de
arbitraje. El laudo puede ser en derecho, en equidad o técnico.

Clases de Arbitraje : El arbitraje sera ad hoc, si es conducido directamente
por los arbitros, o institucional, si es administrado por un centro de arbitraje.
A falta de acuerdo respecto de su naturaleza y cuando en el pacto arbitral
las partes guarden silencio, el arbitraje sera institucional. Cuando la
controversia verse sobre contratos celebrados por una entidad publica o
qguien desempefie funciones administrativas, el proceso se regira por las
reglas sefialadas en la presente ley para el arbitraje institucional.

Procesos Arbitrales de Menor_y de Mayor Cuantia __: Los procesos
arbitrales son de mayor cuantia cuando versen sobre pretensiones
patrimoniales superiores a cuatrocientos salarios minimos legales
mensuales vigentes (400 smimv) y de menor cuantia, los demas.

Arbitro : Particular habilitado por las partes para administrar justicia
transitoriamente.

Secretario : Abogado designado por los arbitros o por el Centro de Arbitraje
para ejercer una funcién de apoyo a la gestion del tribunal.

Pacto arbitral : Negocio juridico por virtud del cual las partes someten o se
obligan a someter a arbitraje controversias que hayan surgido o puedan
surgir entre ellas. El pacto arbitral implica la renuncia de las partes a hacer
valer sus pretensiones ante los jueces. El pacto arbitral puede consistir en
un compromiso o en una clausula compromisoria.




Clausula Compromisoria __: Pacto contenido en un contrato o en documento
anexo a él, en virtud del cual los contratantes acuerdan someter las
eventuales diferencias que puedan surgir con ocasién del mismo, a la
decision de un Tribunal Arbitral.

Compromiso o Contrato de Compromiso___: Negocio juridico, por medio del
cual las partes involucradas en un conflicto presente y determinado
convienen por escrito resolverlo a través de un Tribunal Arbitral.

Tribunal Arbitral o de Arbitramento __: Organo unipersonal o colegiado, con
la facultad de decidir, en forma obligatoria, a través de un laudo arbitral, la
controversia planteada entre las partes.

Solicitud _de convocatoria _del Tribunal de arbitrame nto: Escrito
mediante el cual la parte demandante le da aviso al Centro y a la(s)
contraparte(s), de su intencion de iniciar un tramite arbitral.

Convocante: Citante, solicitante o demandante. Persona natural o juridica
quien solicita al Centro de arbitraje la conformacion de un tribunal de
Arbitramento, para resolver uno o varios conflictos con un tercero.

Convocado : Citado, solicitado o demandado: Persona natural o juridica
gue es demandada ante un tribunal de arbitramento.

Demanda arbitral : Acto por el cual el demandante somete su pretension al
Tribunal Arbitral, solicitando un laudo arbitral favorable a su interés. La
demanda arbitral puede ser presentada al Centro de Arbitraje sin solicitud
de convocatoria previa.

Audiencia Arbitral : Encuentro donde convergen los arbitros, con o sin las
partes para adelantar el tramite arbitral.

Laudo Arbitral : Fallo definitivo del Tribunal arbitral, mediante el cual se
define el conflicto sometido a consideracion por las partes.

Intervencién del Ministerio Publico.  El Ministerio Publico estéd facultado
para actuar en los procesos arbitrales y en los tramites de amigable
composicion en los que intervenga una entidad publica o quien desemperfie
funciones administrativas, en defensa del orden juridico, del patrimonio
publico y los derechos y garantias fundamentales. A dicho proposito, el
centro de arbitraje o los amigables componedores informaran a la
Procuraduria General de la Nacion sobre la fecha en la que se realizara la
instalacion del respectivo tribunal de arbitraje o la diligencia de apertura,
segun corresponda. lgual informacion debera darse a la Agencia Nacional
de Defensa Juridica del Estado.




Intervencion de la Agencia Nacional de Defensa Juri dica del

Estado: La Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado podra

intervenir en los procesos que se tramiten en cualquier jurisdiccion, siempre
que en ellos se controviertan intereses litigiosos de la Nacion y el asunto
cumpla con los criterios establecidos por el Consejo Directivo de la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado. TratAndose de procesos en los
gue es demandada una entidad publica, el centro de arbitraje
correspondiente deberd remitir comunicacién a la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado, informando de la presentacion de la demanda.
La remision de la comunicacion a la Agencia, es requisito indispensable
para la continuacién del proceso arbitral.

Intereses litigiosos de la Nacidon __: Se consideran intereses litigiosos de la
Nacion, en los términos previstos en el paragrafo del articulo 2° del
Decreto-ley 4085 de 2011, los siguientes: a) Aquellos en los cuales esté
comprometida una entidad de la Administracion Publica del orden nacional
por ser parte en un proceso; b) Aquellos relacionados con procesos en los
cuales haya sido demandado un acto proferido por una autoridad publica o
un o6rgano estatal del orden nacional, tales como leyes y actos
administrativos, asi como aquellos procesos en los cuales se
controvierta su interpretacion o aplicacion; c) Aquellos relacionados con
procesos en los cuales se controvierta una conducta de un servidor publico
del orden nacional; d) Aquellos relacionados con procesos en el orden
regional o internacional en los cuales haya sido demandada la Nacion o el
Estado; e) Los demas que determine el Consejo Directivo de la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado.

Contribucion Arbitral Especial : La Contribucion Especial Arbitral es una
contribucion parafiscal a cargo de los centros de arbitraje y de los arbitros,
con destino a la Nacion — Rama Judicial. La Contribucién Especial Arbitral
esta a cargo de los Centros de Arbitraje, los arbitros y los secretarios. En
los casos de tribunales arbitrales ad hoc la Contribucién Especial Arbitral es
un aporte parafiscal a cargo de los arbitros. La tarifa para arbitraje
institucional sera del dos por ciento (2%) de la base gravable para los
arbitros y del dos por ciento (2%) para los Centros de Arbitraje. la tarifa para
los tribunales ad hoc sera del dos por ciento (2%).

Deber_de Informacion: _Es el deber que tiene, a quien se comunique su
nombramiento como arbitro o como secretario de informar, al aceptar su
designacion, si coincide o ha coincidido con alguna de las partes o sus
apoderados en otros procesos arbitrales o judiciales, tramites
administrativos o cualquier otro asunto profesional en los que él o algun
miembro de la oficina de abogados a la que pertenezca o haya pertenecido,




intervenga o haya intervenido como arbitro, apoderado, consultor, asesor,
secretario o auxiliar de la justicia en el curso de los dos (2) ultimos afios.
Igualmente debera indicar cualquier relacién de caracter familiar o personal
gue sostenga con las partes o sus apoderados.

Impedimentos vy Recusaciones:  Los arbitros y los secretarios estan
impedidos y son recusables por las mismas causales previstas para los
jueces en el Coddigo de Procedimiento Civil, por las inhabilidades,
prohibiciones y conflictos de intereses sefialados en el Codigo Disciplinario
Unico, y por el incumplimiento del deber de informacién indicado en el
articulo anterior. En los arbitrajes en que sea parte el Estado o alguna de
sus entidades, se aplicaran ademas de lo previsto en el inciso anterior las
causales de impedimento y recusacién previstas en el Cdédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Recurso Extraordinario de Anulacién ___: Contra el laudo arbitral procede el
recurso extraordinario de anulacion, que debera interponerse debidamente
sustentado, ante el tribunal arbitral, con indicacion de las causales
invocadas, dentro de los treinta (30) dias siguientes a su notificacion o la de
la providencia que resuelva sobre su aclaracion, correccion o adicion. Por
secretaria del tribunal se correra traslado a la otra parte por quince (15)
dias sin necesidad de auto que lo ordene. Vencido aquel, dentro de los
cinco (5) dias siguientes, el secretario del tribunal enviara los escritos
presentados junto con el expediente a la autoridad judicial competente para
conocer del recurso.

Prescripcion y Caducidad: _Se considerara interrumpida la prescripcion y
no operara la caducidad, cuando se anule el laudo por cualquiera de las
causales 3 a 7, siempre que la parte interesada presente la solicitud de
convocatoria de tribunal arbitral dentro de los tres (3) meses siguientes a la
ejecutoria de la sentencia.

Recurso_de Revision:  Tanto el laudo como la sentencia que resuelva
sobre su anulacién, son susceptibles del recurso extraordinario de revision
por las causales y mediante el tramite sefialado en el Codigo de
Procedimiento Civil. Sin embargo, quien tuvo oportunidad de interponer el
recurso de anulacién no podra alegar indebida representacion o falta de
notificacion. Cuando prospere el recurso de revision, la autoridad judicial
dictara la sentencia que en derecho corresponda.

Amparo _de Pobreza: El amparo de pobreza se concedera, total o
parcialmente, en los términos del Cédigo de Procedimiento Civil. Si hubiere
lugar a la designacion del apoderado, esta se hard a la suerte entre los




abogados incluidos en la lista de arbitros del respectivo centro de arbitraje,
salvo que el interesado lo designe. Sin perjuicio de lo que resuelva el laudo
sobre costas, el amparado quedara exonerado del pago de los honorarios y
gastos del tribunal arbitral, sin que le corresponda a su contraparte sufragar
lo que al amparado le hubiese correspondido pagar.

Arbitraje Social: _Los centros de arbitraje deberan promover jornadas de
arbitraje social para la prestacion gratuita de servicios en resolucion de
controversias de hasta cuarenta salarios minimos legales mensuales
vigentes (40 smimv), sin perjuicio de que cada centro pueda prestar el
servicio por cuantias superiores. Este arbitraje podra prestarse a través de
procedimientos especiales, autorizados por el Ministerio de Justicia y del
Derecho, breves y sumarios. En estos procesos las partes no requieren de
apoderado, se llevaran por un solo arbitro y el centro de arbitraje cumplira
las funciones secretariales. Los centros tendran lista de arbitros voluntarios
y serd escogido por las partes de dicha lista. Cuando el arbitraje no pueda
adelantarse por los arbitros de la referida lista, el centro sorteara de la lista
general de arbitros del centro. El arbitro sorteado que se abstenga de
aceptar el nombramiento, sin justa causa, sera excluido de la lista de
arbitros del respectivo centro.

Sede del Arbitraje: Las partes podran determinar libremente la sede del
arbitraje. A falta de acuerdo, el tribunal arbitral la determinara, atendidas las
circunstancias del caso, y las conveniencias de aquellas. El tribunal arbitral,
salvo acuerdo en contrario de las partes, podra reunirse donde lo estime
apropiado para practicar pruebas; asimismo, podra deliberar donde lo
estime conveniente, sin que nada de ello impligue cambio de la sede del
arbitraje.

Idioma: Las partes podran acordar libremente el idioma o los idiomas que
hayan de utilizarse en las actuaciones arbitrales, en los escritos de las
partes, en las audiencias y en cualquier laudo, decision o comunicacion que
emita el tribunal arbitral. De lo contrario, el tribunal arbitral hard la
determinacion que corresponda. El tribunal arbitral podra ordenar que una
prueba documental vaya acompafiada de su correspondiente traduccioén al
idioma o los idiomas convenidos por las partes o determinados por él.




GLOSARIO DE TERMINOS RELACIONADOS: CON/ EL. ARBITRAJEE
INTERNACIONAL

» Arbitraje Internacional : Se entiende que el arbitraje es internacional
cuando: a) Las partes en un acuerdo de arbitraje tengan, al momento de la
celebracion de ese acuerdo, sus domicilios en Estados diferentes; o b) El
lugar del cumplimiento de una parte sustancial de las obligaciones o el lugar
con el cual el objeto del litigio tenga una relacion mas estrecha, esta situado
fuera del Estado en el cual las partes tienen sus domicilios; o c) La
controversia sometida a decision arbitral afecte los intereses del comercio
internacional. 1. Si alguna de las partes tiene mas de un domicilio, el
domicilio sera el que guarde una relacion mas estrecha con el acuerdo de
arbitraje. 2. Si una parte no tiene ningin domicilio, se tomaréa en cuenta su
residencia habitual. Ningun Estado, ni empresa propiedad de un Estado, ni
organizacion controlada por un Estado, que sea parte de un acuerdo de
arbitraje, podra invocar su propio derecho para impugnar su capacidad para
ser parte en un arbitraje o la arbitrabilidad de una controversia comprendida
en un acuerdo de arbitraje.

GLOSARIO DE TERMINOS RELACIONADOS: CON/ LAY AMIGABLE®™
COMPOSICION

 Amigable Composicidbn _: es un mecanismo alternativo de solucién de
conflictos, por medio del cual, dos 0 mas particulares, un particular y una o
mas entidades publicas, o varias entidades publicas, o quien desempefie
funciones administrativas, delegan en un tercero, denominado amigable
componedor, la facultad de definir, con fuerza vinculante para las partes,
una controversia contractual de libre disposicion.

* Amigable Componedor : El amigable componedor, podra ser singular o
plural. La amigable composicion podrd acordarse mediante clausula
contractual o contrato independiente.

» Facultades del Amigable Componedor: _ El amigable componedor obrara
como mandatario de las partes y, en su decisidon, podra precisar el alcance
o forma de cumplimiento de las obligaciones derivadas de un negocio
juridico, determinar la existencia o no de un incumplimiento contractual y
decidir sobre conflictos de responsabilidad suscitados entre las partes,
entre otras determinaciones.

» Efectos: La decisibn del amigable componedor producird los efectos
legales propios de la transaccion. Salvo convencion en contrario, la decisién
del amigable componedor estara fundamentada en la equidad, sin perjuicio
de que el amigable componedor haga uso de reglas de derecho, si asi lo
estima conveniente.




GLOSARIO DE TERMINOS RELACIONADOS:CON/LA‘CONCILIACLION

» Conciliacién _: Mecanismo de solucion de conflictos, a través del cual dos o
mas personas gestionan por si mismas la solucion de sus diferencias, con
la ayuda de un tercero neutral y calificado, denominado conciliador.

» Conciliador_extrajudicial en derecho __: Abogado en ejercicio, capacitado
en conciliacion extrajudicial en derecho e inscrito en un Centro de
Conciliacion y/o Arbitraje autorizado por el Gobierno Nacional.

« Convocante : Persona natural o juridica quien solicita al Centro de
Conciliacion o a un Conciliador la realizacion de una audiencia de
conciliacion para resolver uno o varios conflictos con un tercero.

» Convocado : Citado, solicitado. Persona natural o juridica que es citada a
una audiencia de conciliacion, por peticion del convocante, para resolver un
conflicto.

» Solicitud de conciliacion _: Peticion dirigida a un operador (conciliador o
Centro de Conciliacion) para que inicie el tramite conciliatorio.

» Clases de Conciliacion _: La conciliacion podré ser judicial o extrajudicial.
La conciliacion extrajudicial sera institucional cuando se realice en los
Centros de Conciliacion; administrativa cuando se realice ante autoridades
administrativas en cumplimiento de sus funciones conciliatorias; y en
equidad cuando se realice ante conciliadores en equidad segun lo previsto
en esta ley.

» Asuntos conciliables : Seran conciliables todos los asuntos susceptibles
de transaccion, desistimiento y conciliacion, ante los conciliadores de
centros de conciliacion, ante los servidores publicos facultados para
conciliar a los que se refiere la presente ley y ante los notarios.

« Audiencia de conciliacion __: Reunion en donde convergen el conciliador y
las partes (convocante, convocado) con el fin de buscar soluciones a uno o
varios conflictos comunes.

» Acta de conciliacion _: Documento suscrito por el conciliador y las partes
(convocante, convocado), dentro de una audiencia de conciliacién, que
plasma el acuerdo al que lleguen los mismos el cual contiene obligaciones
claras, expresas y exigibles.

» Efectos del Acuerdo v del Acta
El acuerdo conciliatorio hace transito a cosa juzgada y el acta de
conciliacion presta mérito ejecutivo.




Constancias:_ El conciliador expedird constancia al interesado en la que se
indicaréa la fecha de presentacion de la solicitud y la fecha en que se celebré
la audiencia o debié celebrarse, y se expresard sucintamente el asunto
objeto de conciliacion, en cualquiera de los siguientes eventos: 1. Cuando
se efectle la audiencia de conciliacion sin que se logre acuerdo. 2. Cuando
las partes o una de ellas no comparezca a la audiencia. En este evento
deberan indicarse expresamente las excusas presentadas por la
inasistencia si las hubiere. 3. Cuando se presente una solicitud para la
celebraciéon de una audiencia de conciliacion, y el asunto de que se trate no
sea conciliable de conformidad con la ley. En este evento la constancia
debera expedirse dentro de los 10 dias calendario siguiente a la
presentacion de la solicitud.

Constancia_de No Acuerdo : Documento expedido por el conciliador,
cuando las partes que asistieron a la audiencia de conciliacion no logran un
acuerdo.

Constancia de inasistencia _: Documento que expide el conciliador cuando
todas o alguna de las partes citadas no comparece a la audiencia de
conciliacion, con o sin justificacion.

Constancia _de Asunto No Conciliable : Documento expedido por el
conciliador, cuando el asunto sometido a tramite conciliatorio no es
conciliable.

Calidades del Conciliador: _ EIl conciliador que actie en derecho debera ser
abogado titulado, salvo cuando se trate de conciliadores de centros de
conciliacion de consultorios juridicos de las facultades de derecho y de los
personeros municipales y de los notarios que no sean abogados titulados.

Suspension de la Prescripcion o de la Caducidad: La presentacion de la
solicitud de conciliacion extrajudicial en derecho ante el conciliador
suspende el término de prescripcion o de caducidad, segun el caso, hasta
gue se logre el acuerdo conciliatorio o hasta que el acta de conciliacion se
haya registrado en los casos en que este tramite sea exigido por la ley o
hasta que se expidan las constancias a que se refiere el articulo 20. de la
presente ley o hasta que se venza el término de tres (3) meses a que se
refiere el articulo anterior, lo que ocurra primero. Esta suspension operara
por una sola vez y seréa improrrogable.

Requisito de Procedibilidad: _ En los asuntos susceptibles de conciliacion,
la conciliacion extrajudicial en derecho es requisito de procedibilidad para
acudir ante la jurisdiccion civil, de familia y contencioso administrativa, de
conformidad con lo previsto en la presente ley para cada una de estas
areas. En los asuntos civiles y de familia podra cumplirse el requisito de




procedibilidad mediante la conciliacion en equidad. El requisito de
procedibilidad se entenderd cumplido cuando se efectle la audiencia de
conciliacion sin que se logre el acuerdo, o cuando vencido el término
previsto en el inciso 1o del articulo 20 de la Ley 640 de 2001, la audiencia
no se hubiere celebrado por cualquier causa; en este Ultimo evento se
podra acudir directamente a la jurisdiccion con la sola presentacion de la
solicitud de conciliacion. La ausencia del requisito de procedibilidad, dara
lugar al rechazo de plano de la demanda.

Registro de acta : Actividad a través de la cual un Centro de Conciliacién
certifica en el acta de conciliacion que ésta: 1. ha sido suscrita por un
conciliador inscrito en el Centro, 2. satisface los requisitos formales de ley y
es primera copia que presta mérito ejecutivo.

Jornada_Gratuita_de Conciliacion _: A través de la jornada Gratuita de
Conciliacién, la camara de comercio, dona los servicios de conciliacion a la
ciudadania, para que solucionen en forma voluntaria sus conflictos civiles,
comerciales y de familia, con la ayuda de un conciliador experto y
especializado en el tema, quien también dona sus servicios. El centro
determina la poblacién a la que dirige la jornada, la cual estd enfocada
primariamente a la poblaciéon desplazada, padre — madre cabeza de familia,
discapacitados, poblacion vulnerable, estratos 1, 2 y 3, entre otros.




