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Compra Rápida - Certificados
Especiales



Introducción

▰ El presente documento tiene como finalidad ilustrar el
proceso para realizar la Compra Rápida de Certificados
Especiales



•Luego, haga clic en el botón Continuar.

Compra Rápida de Certificados Especiales – No Matriculado

1.) Seleccione la Opción “NO” en caso de
no ser matriculado.
2.) Luego, haga clic en el botón
Continuar 



Registro de datos solicitante – No Matriculado

1.) Registre la información del solicitante
2.) Diligenciar cantidad y explicación del
certificado
3.) Seleccione el tipo de certificado
4.) Oprimir en Continuar para proceder el
Pago



Compra Rápida de Certificados Especiales – Matriculado o Proponente

1.) Seleccione la Opción “SI” en caso de
ser matriculado y/o Proponente.
2.) Luego, haga clic en el botón
Continuar 



Compra Rápida de Certificados Especiales – Matricula o Proponente

1.) Digite el numero de matricula o
proponente.
2.) Seleccione la matricula a tramitar



Registro Matriculado

1.) Valide que la información del solicitante sea la correcta
2.) Diligenciar cantidad y explicación del certificado
3.) Seleccione el tipo de certificado
4.) Oprimir en Continuar para proceder el Pago



Transacción en proceso



Detalle Del Pago

1.) Datos del recibo
2.) Relación servicios liquidados
3.) Soportes de la transacción
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